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REGULAMIN PRAKTYKI / STAZU
ZAGRANICZNEGO

REALIZOWANEGO W RAMACH AKREDYTACJI PROGRAMU ERASMUS +

NUMER AKREDYTACIJI NUMER WNIOSKU BUDZETOWEGO

2020-1-PL01-KA120-VET-096408 2022-1-PL01-KA121-VET-000067514

1. Praktyki zagraniczne w ramach akredytacji programu Erasmus+ traktowane sg jako
zajecia objete zindywidualizowanym, rozszerzonym programem ksztatcenia
szkoty, uwzgledniajgcym mozliwos¢ ich zaliczenia na poczet praktyki
zawodowej realizowanej w cyklu ksztatcenia objetym podstawa programowag
poprzez wdrozenie systemu przenoszenia osiggnie¢ ECVET.

2. Dziafania realizowane s3: w szkole (faza przygotowania przed mobilnoscig zagraniczng,
dopuszczana jest czeSciowa jej realizacja w postaci zdalnej za pomocg dedykowanego
kanatu aplikacji MS Teams) oraz poza terenem szkoty (staz zagraniczny — organizacje
przyjmujace kraju partnerskiego) i w zwigzku z tym uczniowie zobowigzani sg do
przestrzegania w trakcie ich trwania:

= Regulaminu i statutu Zespotu Szkét Technicznych im. Eugeniusza Kwiatkowskiego
w Rzeszowie — Technikum Nr 9;
»= Regulaminu Stazu Zagranicznego;
» Regulamindw wewnetrznych organizacji partnerskich;
= Uzgodnionych procedur i protokotdw dotyczacych bezpieczenstwa oraz
zarzadzania sytuacjami trudnymi i kryzysowymi w czasie catego pobytu na stazu.
Naruszenie zasad ktoregokolwiek ze wskazanych regulaminow spowoduje
wyciagniecie konsekwencji wynikajacych z ich postanowien szczegotowych.

3. Uczestnicy stazu zobowigzujg sie do przestrzegania wskazanych regulamindéw zaréwno
w czasie odbywania praktyk w firmach/instytucjach szkoleniowych, jak i w czasie wolnym
od zaje¢ w dni powszednie oraz w weekendy;

4. Wszelkie koszty uczestnictwa w praktyce lub stazu pokrywane sg ze Srodkéw Unii
Europejskiej. Szkota zapewni uczestnikom pelne wsparcie organizacyjne,
logistyczne oraz merytoryczne zwigzane z realizacjg mobilnosci zagranicznej.

5. Uczestnicy stazu zobowigzani sg do godnego reprezentowania Zespotu Szkét
Technicznych im. Eugeniusza Kwiatkowskiego — Technikum Nr 9 w kraju i za granica
podczas mobilnosci;
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6. Kazdy uczen musi posiada¢ w momencie ubiegania sie o udziat (rozumianego jako
formalnie ogtoszony proces rekrutacyjny) w mobilnosci wazny co najmniej przez
kolejny rok (liczac od daty rekrutacji) dowod osobisty lub paszport oraz
bezposrednio przed mobilnoscig wyrobi¢ w Podkarpackim Oddziale NFZ Europejska
Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego (lub inny dokument potwierdzajgcy obowigzkowe
ubezpieczenie w zakresie wskazanym przez szkote, np. polise ubezpieczeniowg) badz
zobowigzany jest do ztozenia pisemnego zobowigzania do przedtozenia w/w dokumentu
w nieprzekraczalnym terminie do 1 miesigca od daty zamkniecia procedury
rekrutacji i ogloszenia wynikow);

7. Uczniowie zakwalifikowani na staz zagraniczny zobowigzani sg do 100% frekwencji
w przygotowaniu pedagogiczno — jezykowo — kulturowo - organizacyjnym
w tgcznym wymiarze podzielonym na:

» 6 godzin lekcyjnych na przygotowanie kulturowe;

» 4 godziny lekcyjne na przygotowanie pedagogiczne;

= 20 godzin lekcyjnych na przygotowanie jezykowe (w zakresie jezyka
angielskiego zawodowego) zwigzane ze stownictwem branzowym powigzanym z
kierunkiem ksztatcenia uczestnikow oraz tematyka merytoryczng mobilnosci;

» 5 godzin lekcyjnych na przygotowanie jezykowe (1 cze$¢) w zakresie jezyka
hiszpanskiego — umiejetnoS¢ przedstawienia siebie, profilu ksztatcenia,
posiadanych zainteresowan i nabytych juz umiejetnosci zawodowych;

= 7 godzin wsparcia w zakresie doradztwa zawodowego (5 godzin przed
mobilnoscig, 2 godziny po powrocie);

» 5 godzin wsparcia w zakresie: zarzadzania sytuacjami kryzysowymi, znajomosci
przepiséw BHP, podstaw pierwszej pomocy przedmedycznej, stosowania procedur
bezpieczenstwa;

»= Przygotowania organizacyjnego (spotkania przygotowawcze z koordynatorem —
zakres oraz wymiar udostepniony zostanie kazdorazowo po ogtoszeniu wynikow
rekrutacji);

» W przypadku uczestnikbw z mniejszymi szansami zrealizowane zostanie
dodatkowo wsparcie psychologiczno — pedagogiczne w indywidualnie dobranym
wymiarze godzinowym;

Przygotowanie odbedzie sie wedlug harmonogramu przekazanemu uczestnikom na
pierwszym spotkaniu organizacyjnym bezposrednio po ogtoszeniu wynikow
rekrutacji. Przygotowanie moze odbywa¢ sie w weekendy i/lub w godzinach
popotudniowych na terenie szkoty badz on-line dla kazdej z grup oddzielnie. Dopuszczone
jest zorganizowanie czesci przygotowania w formule on-line poprzez dedykowany kanat w
aplikacji MS Teams oraz przy zastosowaniu narzedzi i metod cyfrowej edukacji
wykorzystujgcej narzedzia i metody sieci Web.
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W ostatniej fazie tego przygotowania odbedzie sie ewaluacja sprawdzajgca stan
przygotowania uczestnikow do odbycia mobilnosci oraz wptyw przygotowania na
wiedze uczestnikbw w wybranych obszarach stanowigcych tematyke
przygotowania. W przypadku opuszczania udziatu w jakiejkolwiek formie przygotowania
uczen zostanie skreslony z listy uczestnikow mobilnosci i zastgpiony osobg z najwyzszego
miejsca listy rezerwowej.

8. Przed mobilnoscig (po ogtoszeniu wynikow rekrutacji) kazdy zakwalifikowany uczestnik
ma obowigzek przystgpienia do testu badania kompetencji jezykowych na
platformie OLS (link aktywacyjny przestany zostanie przez koordynatora projektu
bezposrednio na adres mailowy uczestnika). Wynik testu bedzie elementem ewaluacji
wstepnej. Drugie badanie kompetencji jezykowych odbedzie sie najpdzniej w terminie
2 tygodni od dnia zakonczenia mobilnosci. Nieprzystapienie do wykonania testu na
platformie OLS we wskazanym przez koordynatora terminie skutkuje
skresleniem z listy uczestnikdw projektu oraz dziataniami formalnymi
w przypadku wplywu nieprzystagpienia do testu OLS na uznanie udziatu ucznia
jako koszt kwalifikowalny.

9. Uczniowie zobowigzani sg do punktualnosci i zdyscyplinowania, respektowania polecen
opiekunéw stazu / praktyk ze strony Zespotu Szkdét Technicznych im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego w Rzeszowie — Technikum Nr 9, a w czasie odbywania praktyki/stazu,
rowniez opiekuna i/lub pracownikédw oddelegowanych do realizacji/nadzoru nad
projektem ze strony partneréw zagranicznych;

10. Podczas spotkan organizacyjnych uczestnicy zostang zaznajomieni z dziataniami
upowszechniajgcymi. Koordynator projektu przydzieli kazdemu z uczestnikow
grupowe i indywidualne zadania/dziatania zwigzane z upowszechnianiem majgce
miejsce zardbwno w trakcie jak i po zakofczeniu mobilnosci.

11. Praktyka/staz trwa nie dtuzej niz 3 tygodnie. W tym czasie na zajecia merytoryczne
i jezykowe przeznaczone jest 15 dni roboczych. Program integracyjno - kulturowy oraz
zajecia jezykowe realizowane podczas mobilnosci odbywac sie bedzie wytgcznie w dni
wolne od zaje¢ merytorycznych i/lub po godzinach praktyki/stazu w organizacji
przyjmujacej;

12. Uczestnicy stazu kwalifikowani sa do udzialu w projekcie na podstawie
Regulaminu Rekrutacji zawierajgcego:

= szczegOtowy opis harmonogramu rekrutacji, jej procedury oraz wykazu
wymaganych formularzy i oSwiadczen;

= punktowo/wagowo okreSlone kryteria rekrutacji (formalne, merytoryczne,
premiujgce i wykluczajgce), podawane do wiadomosci wszystkich uczniéw
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Zespotu Szkot Technicznych im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Rzeszowie —
Technikum Nr 9 wraz z opublikowanym i podpisanym przez Dyrektora szkoty
Ogtoszeniem Rekrutacyjnym;

» forme publikacji/prezentacji wynikéw rekrutacji;
= postepowanie w przypadku uruchomienia procedury odwotawczej;

13.0gtoszenie Rekrutacyjne zawierajgce zbiorczg informacje o danej mobilnosci,
zawodzie/zawodach objetych aktualng procedurg rekrutacji, partnerach zagranicznych,
daty/terminy rekrutacji oraz realizacji mobilnosci, wskazaniem lokalizacji dokumentaciji
rekrutacyjnej udostepnione bedzie w gablocie projektowej na terenie szkoty, przekazane
wychowawcom klas, umieszczone na stronie internetowej szkoty oraz przestane uczniom
i rodzicom za pomoca korespondencji w dzienniku elektronicznym;

14. Dokumentacja rekrutacyjna wymagana do wypetnienia i ziozenia przez ucznia
ubiegajgcego sie 0 uczestnictwo w Projekcie udostepniona bedzie wylacznie
w postaci elektronicznej na stronie internetowej szkoty w dziale Aktualnosci;

15. Szczegodty dotyczace: formy, czasu i miejsca przekazania danych/informacji
zwigzanych z rekrutacja, zasad jej wypetniania, listy wymaganych
zalgcznikbw oraz sytuacji formalnego odrzucenia wniosku o udziat
w mobilnosci zawarte s3 w Regulaminie Rekrutacji;

16. Uczniowie powinni szczegdlng uwage zwrdcic na poprawno$¢ podawanego
w dokumentacji rekrutacyjnej adresu email, gdyz to za jego pomocy uczen jest
identyfikowany w systemach Komisji Europejskiej zwigzanych z realizacja projektu
(platforma OLS, system Mobility Tool, raporty indywidualne uczestnikdw);

17.Tlos¢ opiekunéw (osdb towarzyszacych) oddelegowanych ze strony ZST Rzeszow —
1 osoba na kazdych 15 uczestnikéw praktyki/stazu (grupe projektowg);

18. Przed kazda mobilnoscig praktyka/staz wraz z listg uczestnikdw zgtoszona zostanie do
Kuratorium Oswiaty w Rzeszowie oraz dokonana zostanie rejestracja uczestnikéw
w cyfrowym systemie Odyseusz Ministerstwa Spraw Zagranicznych. Celem
rejestracji jest mozliwo$¢ podjecia dziatan w przypadku wystgpienia sytuacji
nadzwyczajnych za granicg, podjecie kontaktu, udzielenie niezbednych informacji oraz
pomocy poprzez wiasciwg placéwke dyplomatyczno-konsularna.

19. Uczestnicy podczas spotkan organizacyjnych szczegbtowo zapoznani  zostajg
z Regulaminami Organizacji Przyjmujacych i obliguja sie do ich petnego
przestrzegania skfadajac pod nim wiasnoreczny podpis;
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20. Uczestnicy zabezpieczajg lekarstwa we wiasnym zakresie oraz zobowigzujg sie do
posiadania niezbednej dokumentami (oraz ich tlumaczeniami w jezyku angielskim)
w przypadku koniecznosci posiadania przy sobie lekdw podczas podrdzy lotniczej;

21. Osoba oddelegowana przez Dyrektora szkoty do petnienia funkcji osoby towarzyszacej
uczestnikom zabiera liste uczestnikow z numerami telefondw kontaktowych rodzicéw
(prawnych opiekundéw) i uczestnikow stazu. Kazdy uczestnik stazu obowigzkowo
musi posiada¢ wiaczong ustuge roamingu w telefonie, ktorego numer podat
w formularzu rekrutacyjnym;

22. W czasie podrdézy uczestnicy zobowigzani sg do przestrzegania wszelkich polecen
obstugi na pokiladzie samolotu/autokaru (zapinanie paséw bezpieczenstwa,
wytgczenie telefondw komdrkowych itp.);

23.W czasie podrézy, szczegdlnie w czasie oczekiwania na lotniskach, jak i w czasie
organizowanych wycieczek nie wolno oddala¢ sie od grupy bez zezwolenia opiekuna

grupy;

24.W czasie mobilnosci surowo zabrania sie: kupowania napojow alkoholowych,
w tym roéwniez wina i piwa, palenia papierosow, spozywania alkoholu,
korzystania z jakichkolwiek substancji psychoaktywnych i uzywek. O lekach
uzywanych przez ucznia rodzice informujg szkole w O$wiadczeniu (zatgcznik Nr 2)
i zabezpieczajg je we wiasnym zakresie. W przypadku stwierdzenia ztamania
zapisu tego punktu Regulaminu uczestnik zostanie relegowany ze stazu,
a koszty tej operacji jak i rozliczenia mobilnosci ponosi¢ bedg rodzice/prawni
opiekunowie na podstawie parafowanej przez nich deklaracji uczestnictwa;

25. Uczniowie dostosowujg sie do godzin pracy/nauki ustalonych przez firme/centrum
szkoleniowe, org. przyjmujgcg w porozumieniu z opiekunem praktyk ze strony partnera
zagranicznego — wszelkie niedyspozycje fizyczne nalezy zgtaszaé opiekunowi
uczestnikow oddelegowanemu ze strony szkoty. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢
jednego dnia na praktykach wyklucza mozliwos¢ zaliczenia praktyki, jej
rozliczenia oraz uzyskania certyfikatu ,,Europass Mobilnosc¢";

26. W trakcie odbywania stazu uczniowie obowigzkowo dokumentujg w Dzienniczku Praktyk
realizowane tematy w jezyku polskim oraz umieszczajg w nich materiat zdjeciowy
z przebiegu stazu;

27.Elementem =zaliczenia stazu (ocena/walidacja nabytych umiejetnosci na bazie
wdrozonego do projektu systemu transferu osiggnie¢ ECVET) bedzie:

= Punktowa ocena nabytych kompetencji zawodowych dokonywana przez
tutora organizacji przyjmujacej po pierwszym i trzecim tygodniu mobilnosci
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= w zakresie poszczegdinych modutdw szkoleniowych (Karta Oceny Efektéw
Ksztatcenia);

» Punktowa ocena nabytych kompetencji interdyscyplinarnych
dokonywana przez tutora organizacji przyjmujgcej po pierwszym i trzecim
tygodniu mobilnosci (Karta Oceny Efektow Ksztatcenia) oraz opiekuna
uczestnikéw (na bazie opinii opisowej);

» Punktowa ocena nabytych kompetencji jezykowych/komunikacyjnych
dokonywana przez tutora organizacji przyjmujacej po pierwszym i trzecim
tygodniu mobilnosci (Karta Oceny Efektow Ksztatcenia);

= Ocena kompletnosci i jakosci wytworzonych w czasie trwania stazu
produktéw projektu wystawiona przez opiekuna praktyk ze strony organizacji
przyjmujacych;

Ocena bedzie podstawg do uznania nabytych kompetencji i bedzie stanowita podstawe
wystawienia odpowiednich certyfikatdw i/lub zaliczenia odbycia praktyki zawodowej
w ramach systemu ECVET;

28. W przypadku pokrycia terminu praktyki zawodowej realizowanej zgodnie z zapisami
podstawy programowej ksztatcenia w danym zawodzie oraz zatwierdzonym
harmonogramem roku szkolnego, pozytywne zaliczenie praktyki w ramach
mobilnosci odpowiadac¢ bedzie zaliczeniu tej praktyki w kraju w wymiarze
czasu trwania mobilnosci oraz z oceng uzyskang podczas procesu ewaluacji
i walidacji. Podstawg przeniesienia i uznania efektdw ksztatcenia bedzie wdrozony na
potrzeby mobilnosci system ECVET oraz jego narzedzia (w tym gtéwne — Indywidualna
Karta Oceny Efektéw Ksztatcenia);

29. Uczestnicy zobowigzani sg do dostosowania sie do programu dnia, godzin realizacji zajec¢
w ramach stazu, programu kulturowego, positkéw, pobudki i ciszy nocnej zgodnie
z zapisami harmonogramu mobilnosci oraz Regulaminami Organizagcji
Partnerskich;

30. Po ukonczeniu praktyki w danym dniu uczniowie wracajg na teren miejsca noclegowego,
uczestniczg we wszystkich zajeciach organizowanych zaréwno przez zagranicznego

31. partnera (w szczegdlnosci w zajeciach z zakresu przygotowania jezykowo — kulturowego,
przewidzianego w okresie stazu w godzinach popotudniowych/wieczornych, oraz spotkan
roboczych, monitoringowo — ewaluacyjnych oraz zwigzanych z upowszechnianiem) jak
rowniez organizowanych przez grupe z inicjatywy i pod kontrolg opiekuna - osoby

towarzyszacej oddelegowanej przez Dyrektora Zespotu Szkdt Technicznych im.
Eugeniusza Kwiatkowskiego — Technikum Nr 9;

32.
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33.Zabrania sie surowo oddalania uczestnikow stazu poza teren zamieszkania
bez wiedzy i zgody opiekuna. W przypadku samowolnego oddalenia sie
uczestnika stazu osoby oddelegowane przez Dyrektora szkoly uruchamiaja
uzgodniong 2z partnerami procedure zgloszenia zaginiecia, a kosztami
ewentualnych poszukiwan realizowanych przez odpowiednie stuzby beda
obcigzeni rodzice (prawni opiekunowie) na podstawie faktury wystawionej
przez organizacje wspierajaca/posredniczaca/przyjmujacay;

34. Uczestnicy zobowigzujg sie dba¢ o tad i porzadek na terenie miejsca pobytu oraz
szanowac powierzone im w trakcie trwania stazu mienie;

35.Zabrania sie korzystania z kapielisk i basenow bez nadzoru i zgody
opiekunéw.

36. W czasie ciszy nocnej (22:00 — 06:00) uczestnicy przebywajg w swoich pokojach;

37.Jezeli uczen rezygnuje z udzialu w projekcie po dokonaniu zakupu biletow
lotniczych, wykupienia ubezpieczenia, zrealizowaniu czesci zajec
przygotowawczych lub w ostatnich 25 dniach przed wyjazdem/wylotem i nie
znajdzie sie uczen z listy rezerwowej, ktdry zdecyduje sie na jego zastgpienie oraz
w przypadku, gdy uczen nie odbedzie stazu w catosci z wiasnej winy (np. spozni sie na
zbidrke przed odjazdem), rodzice ponoszg koszty zwigzane z organizacjg stazu, ktére nie
bedg mogly by¢ odzyskane: koszty przygotowania, koszty ubezpieczenia, rezerwacji
biletdw, optat zwigzanych z utrzymaniem ucznia itp. W przypadku zmiany nazwiska
uczestnika stazu, podania btednego numeru i/lub serii dowodu osobistego/paszportu
rodzice ucznia rezygnujgcego z wyjazdu ponoszg koszty zwigzane z kosztami zmiany
rezerwacji lotniczej i ubezpieczenia (o ile s juz zakupione bilety lotnicze
i ubezpieczenie);

38. W przypadku, gdy uczen w sposob razacy ztamie regulamin w czasie pobytu za granicg
(spozywanie alkoholu, oddalanie sie z miejsca pobytu bez wiedzy opiekundw, nie
przestrzeganie polecen opiekundw, kradziez, naruszenie nietykalnosci osobistej innych
0sob itp.), moze by¢ usuniety z praktyk w trybie natychmiastowym. Rodzice zostang
o tym powiadomieni telefonicznie i poinformowani i dacie i miejscu odbioru ucznia.
Koszty zwigzane 2z przerwaniem stazu (zwrot catkowitych kosztow
dofinansowania) ponosza rodzice ucznia.

39. Wszelkie zapytania, prosby, wnioski, watpliwosci powstate podczas mobilnosci nalezy
kierowa¢c w pierwszej kolejnosci do opiekuna uczestnikéw (osoby formalnie
oddelegowanej przez Dyrektora ZST Rzeszow) ze strony ZST Rzeszow;

REGULAMIN PRAKTYKI / STAZU ZAGRANICZNEGO
REALIZOWANEGO W RAMACH AKREDYTAC]I PROGRAMU ERASMUS NR 2020-1-PL01-KA120-VET-096408



* X %
* *
* *

*

*
* 4 *

Wspoélfinansowane
przez Unie Europejska

40.Za wszelkie szkody wyrzadzone przez uczestnika w sposéb umyslny, ztosliwy lub
nieodpowiedzialny koszty ponoszg rodzice (lub prawni opiekunowie ucznia), a szkoda
powinna by¢ niezwtocznie wyréwnana;

41. Opiekunowie grupy (osoby oddelegowane przez Dyrektora Zespotu Szkét Technicznych
im. Eugeniusza Kwiatkowskiego — Technikum Nr 9 do petnienia funkcji osdb
towarzyszacych uczestnikom podczas mobilnosci) nie ponoszg odpowiedzialnosci za
pienigdze i przedmioty wartosciowe uczestnikdw (laptopy, cyfrowe aparaty fotograficzne,
MP3, telefony komdrkowe itp.);

42. Uczestnicy obowigzani sg do zgtoszenia sie na miejscu zbidrki o godzinie podanej na
ostatnim spotkaniu przed wyjazdem;

43. Uczestnikom nie wolno samemu przyjmowac zadnych lekdw za wyjatkiem zaleconych
przez lekarza i zgtoszonych przez rodzicow w OsSwiadczeniu (Zatgcznik nr 2) przed
wyjazdem;

44.W przypadku obowigzywania/wprowadzenia procedur, wytycznych oraz regulacji
zwigzanych z sytuacjg pandemiczng (COVID-19 badz pochodne), obowigzkiem uczestnika
jest przekazanie Dyrektorowi Zespotu Szkdét Technicznych im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego — Technikum Nr 9 informacji na temat posiadanych: certyfikatu COVID,
wyniku testow PCR. Projektodawca - Zespdt Szkét Technicznych im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego — Technikum Nr 9 — moze w razie koniecznosci wystapi¢ o przekazanie
danych/informacji wymaganych do spetnienia aktualnych  wymogdw/procedur
zwigzanych z przemieszczaniem sie na terenie UE/panstwa partnerskiego mobilnosci.
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